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Zapytanie ofertowe nr 08/WSIE/2018
pod nazwą  
„Opracowanie dokumentów organizacyjnych Centrum Arbitrażu i Mediacji w Rzeszowie 
i dokumentów do mediacji, opracowanie koncepcji, programu, materiałów tematycznych paneli dyskusyjnych, przygotowanie raportu z przebiegu tematycznych paneli w ramach projektu Centrum Arbitrażu i Mediacji w Rzeszowie oparte na kompetencji i najwyższych standardach jakości”.
I. Nazwa i adres Zamawiającego

Stowarzyszenie Mediatorów Gospodarczych 

z siedzibą przy ul. Ogrodowej 8/62, 00-876 Warszawa 

jako Lider projektu

Wyższa Szkoła Inżynieryjno-Ekonomiczna w Rzeszowie

ul. Miłocińska 40, 35-232 Rzeszów
jako Partner projektu
II. Tryb udzielania zamówienia

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą rozeznania rynku określoną 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020.

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest:

A) Opracowanie dokumentów organizacyjnych CAM

B) Przygotowanie dokumentów do mediacji CAM

C) Opracowanie koncepcji, programu oraz materiałów na panel

D) Podsumowanie panelu, opracowanie rekomendacji, przygotowanie raportu

Słownik

CAM – Centrum Arbitrażu i Mediacji 

CAM-K - Centrum Arbitrażu i Mediacji – Koordynator, którym jest Konferencja Lewiatan

Realizacja zamówienia będzie w oparciu o umowę zlecenia/dzieło  i rozliczana będzie  w częściach: A, B, C, D, w oparciu o rachunek/fakturę – co jest zgodne z założeniami wniosku o dofinansowanie i budżetem projektu „Centrum Arbitrażu i Mediacji w Rzeszowie oparte na kompetencji i najwyższych standardach jakości” POWR.02.17.00-00-0059/17. 

Szczegóły A

Opracowanie dokumentów organizacyjnych CAM ma polegać na dostosowaniu standardów udostępnionych przez CAM-K, do warunków na CAM Rzeszów
A.1. Regulamin CAM, 

A.2. Statut CAM, 

A.3. procedura ochrony danych osobowych,

A.4. procedura obiegu dokumentów,

A.5. regulamin rozliczania mediatorów

Szczegóły B

I. Przygotowanie dokumentów do mediacji CAM ma polegać na opracowaniu wzorów dokumentów prawnych dla mediatorów i stron mediacji na potrzeby prowadzenia mediacji:
B.1. podstawy prawne mediacji w Polsce

B.2. dokumenty regulujące aktywności: a/ promujące mediacje, b/ podnoszącej kwalifikacje mediatorów, c/ zapewniającej wysoką jakość usług CAM, d/ zapewniającej właściwy podział kompetencji personelu i mediatorów, e/ służące do monitoringu działania CAM.

B.3. deklaracje, oświadczeń dla mediatorów i stron mediacji

B.4. zaproszenia na spotkania informacyjne i na spotkania mediacyjne,

B.5. wzory umów o mediację,

B.6. oświadczenia w związku z mediacjami w trybie obligacyjnym

B.7. protokoły z mediacji,

B.8. wzory wniosków o przedłużenie mediacji, wzory wniosków o zatwierdzenie ugody, wzory ugód,

II. Opracowanie dodatkowych dokumentów regulujących relacje między CAM-Rzeszów a: 1/ sądem, 2/ mediatorami stałymi, 3/ mediatorami rekomendowanymi przez organizacji, 4/ stronami konfliktów.
Opracowanie w/w dokumentów organizacyjnych CAM tj. dokumentów pozwalających na funkcjonowanie CAM jako struktury dostarczającej 

- wzorów 

- podstaw prawnych dla prowadzonych mediacji 

- aktywności promującej mediacje, 

- aktywności podnoszącej kwalifikacje mediatorów, 

- aktywności zapewniającej wysoką jakość usług CAM i właściwego podziału kompetencji personelu i mediatorów. 

- służących do monitoringu działania CAM.

Szczegóły C

Opracowanie koncepcji, programu oraz materiałów na panel 

cel: ROZPOWSZECHNIANIE alternatywnych metod rozwiązywania sporów 

Każdy panel przyniesie materiały umożliwiające bezpośrednie zastosowanie w środowiskach uczestników.
Tematy paneli:

1/ "Masz Radę - Dasz Radę" - materiały dla przedstawicieli samorządów co do praktycznego stosowania mediacji administracyjnych 

2/ "Polska Norma ADR" - materiały dla środowisk gospodarczych obejmujących budowanie współpracy i inwestycji w oparciu o dobrze przygotowane dokumenty kontraktów pozwalających zapobiegać konfliktów, a te które powstają rozwiązywać drogą negocjacji, arbitrażu i mediacji,

3/ "Mediator gospodarczy" - materiały prezentujące praktykę pracy mediatorów i uprawnienia jakie posiadają strony konfliktów gospodarczych rozważających możliwość skorzystania z mediacji, z prostym wskazaniem sposobu postępowania by skutecznie podjąć mediację,

4/"Mediacje gospodarcze - transakcje i kontrakty. Koszty i korzyści" - przewodnik po finansach ... w kontraktach, sporach sądowych i mediacjach

Szczegóły D

Podsumowanie panelu, opracowanie rekomendacji, przygotowanie raportu

Wykonawca zobowiązany będzie do udziału w 4 panelach dyskusyjnych w terminach narzuconych przez Wykonawcę. Jego zadanie polegać będzie na sporządzeniu pisemnego raportu z przebiegu paneli zawierającego podsumowanie rozmów, stawianych tez, prezentacji stanowisk, przedstawienie wniosków i rekomendacji.

Każdy raport liczyć ma ok. 30 stron formatu A4, czcionka 12, odstęp 1,0.
IV. Termin realizacji

Część A, B, C od dnia podpisania umowy do 30.10.2018 r.
Część D od dnia podpisania umowy do 30.09.2019 r.
V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Podana w ofercie cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie wymagania Zapytania ofertowego zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz obejmować wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytułu terminowego i prawidłowego wykonania całości przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT.

Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego określa cenę poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. W cenę należy wliczyć wszelkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.

Cena ofertowa będzie traktowana jako ostateczna i nie będzie podlegać żadnym negocjacjom.

Cena jest stała i nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą) oraz okres obowiązywania umowy, chyba że zmianie ulegnie stawka VAT.

Cena musi być wyrażona w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku. 

VI. FORMA OFERTY, SPOSÓB i TERMIN SKŁADANIA OFERTY

Wykonawca składa ofertę cenową  opatrzoną pieczęcią, datą i podpisem 
w formie elektronicznej skanu na adres: info@wsie.edu.pl
Ofertę należy złożyć do dnia 18.10.2018 r. do godz. 12.00
VII. KRYTERIA OCENY OFERT

Wyłącznym kryterium oceny ofert jest cena brutto wykonania przedmiotu zamówienia wskazana 
w Formularzu ofertowym.
Oferent może złożyć ofertę na wykonanie każdej z części A, B, C D osobno. 

Wybór wykonawcy zostanie dokonany w każdej części w zależności od zaproponowanej najniższej ceny. 
VIII. Sposób przygotowania i składania ofert

Ofertę należy przygotować wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1. 

IX. Kontakt z Wykonawcami

Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z potencjalnymi Wykonawcami w sprawach merytorycznych i w sprawach niniejszej procedury jest Cezary Schiff, telefon: 693 61 66 61, e-mail: cezary@e-cezar.pl  w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach od 9.00 do 15.00.

Ofertę przygotował

Cezary Schiff 
Załącznik nr 1

Nazwa i adres Wykonawcy:

………………………………………..…………

…………………………………..………………

(pieczęć)

NIP .....................REGON ................................

Nr konta bankowego …………………………….

tel. ......................................................................... 

e-mail ……………………………..............……
FORMULARZ OFERTOWY
Niniejszym przedstawiam ofertę opracowania dokumentów organizacyjnych Centrum Arbitrażu 
i Mediacji we Rzeszowie i dokumentów do mediacji, opracowanie koncepcji, programu, materiałów tematycznych paneli dyskusyjnych, przygotowanie raportu z przebiegu tematycznych paneli 
w ramach projektu „Centrum Arbitrażu i Mediacji w Rzeszowie oparte na kompetencji i najwyższych standardach jakości”, zgodnie z opisem zamówienia 08/WSIE/2018
	Część A

Cena brutto wykonania opracowania dokumentów organizacyjnych CAM
	

	Część B

Cena brutto wykonania opracowania dokumentów do mediacji
	

	Część C

Cena brutto wykonania opracowania koncepcji programu oraz materiałów na panel
	

	Część D

Cena brutto wykonania podsumowania paneli, przygotowania raportu
	


…………………………….…




   …………………………….……
                                              Data 





                                   podpis Oferenta

Projekt „Centrum Arbitrażu i Mediacji w Rzeszowie oparte na kompetencji i najwyższych standardach jakości” realizowany przez Stowarzyszenie Mediatorów Gospodarczych 
w Warszawie i Wyższą Szkołę inżynieryjno-Ekonomiczną w Rzeszowie jest współfinansowany  ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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